
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ     โรงเรียน  
ท่ี    วันที่          กันยายน  2567               
เรื่อง   ขออนุญาตไปราชการ  

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียน.............................................................. 

ด้วย ข้าพเจ้า ........................................................................ ต าแหน่ง..................................................... 
สังกัดโรงเรียน...................................................................... พร้อมด้วย.................................................................. 
................................................................................................................................................................................ 
มีความประสงค์จะขออนญุาตไปราชการ เรื่อง เข้าร่วมการแข่งขันงานศิลปหัตถกรรมนักเรียน ระดับเขตพื้นที่  
ครั้งที่ 72 ปีการศึกษา 2567 ณ...........................................................................ตามหนังสือ/ค าสั่งที.่........./2567...
ลว.......กันยายน 2567  ตั้งแต่วันที่ ....... เดือน กนัยายน พ.ศ. 2567 ถึงวนัที่ ...... เดือน กันยายน  พ.ศ. 2567 
โดยข้าพเจ้า  [   ]  ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่าย 

  [   ]  ขอเบิกค่าใชจ้่ายตามสิทธิจากเงินงบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณของสถานศึกษา                
         (ค่าพาหนะเดินทาง,ค่าเบ้ียเลี้ยง,ค่าที่พัก) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยคา่ใชจ้่าย 
         ในการเดินทางไปราชการ 

      [   ]  ขอเบิกเฉพาะค่าใช้จา่ย [  ] ค่าพาหนะเดินทาง [  ] ค่าน ้ามัน [  ] ค่าเบ้ียเลี้ยง  [  ]  ค่าที่พัก           
               [   ]  ไปราชการด้วย [  ] รถรับจ้าง [  ] รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน ………….…………… 
               [   ]  อื่น ๆ เบิกจากหน่วยจัด สพปขก.1 ในวันประชุม 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
1. อนุมัติการเดินทางไปราชการตามที่เสนอ 
2. …………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

(ลงชื่อ)...........................................................  
                     (...............................................................) 

                         ต าแหน่ง…………..………………………….…………….. 
 
 

 
 

ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 
[   ]  อนุมัติ    [   ] ไม่อนุมัติ 
………………………………………………………………. 
………………………………………………………………. 
       (ลงชื่อ)............................................................... 
               (...........................................................) 
 


